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Para saberes ...

Vai a(s) pdgina(s)...

Refletir sobre os objetivos de uma investigagdo 45e 6
Fazer um esquema do teu trabalho com base nas questdes de 5e6
investigagdo formuladas
Localizar a informagdo de que necessitas 6,7e8
Os modos como estdo organizados os documentos na biblioteca 6
escolar
Pesquisar no catdlogo da biblioteca escolar 6
Pesquisar na Internet /avaliar Informagdo da Internet 7. 20 a 23
Tomar nota dos documentos enconfrados e que podem ser 8
(teis a tua pesquisa
Tomar notas de filmes visionados 19 e 20
Tirar notas para o teu trabalho/elaborar uma ficha de leitura 9
Tratar a informagdo de forma pessoal 11 e12
Indicar notas de rodapé e citagées 12, 30 e 31
Indicar a bibliografia 24 a 27
Estruturar o trabalho escrito 13, 27 a 32
Organizar a capa de um trabalho 13 e 29
Estrutural uma apresentagdo oral 14. 35 a 36
Distinguir Anexo de Apéndice 13
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Fazer um Trabalho de Pesquisa

Para enfrentares os desafios sociais que hoje te sdo colo-
cados, deverds ser capaz de usar a informagdo de que dispdes
para a transformar em conhecimento. Por isso, é muito importan-
te que saibas pesquisar adequadamente e que fagas uma apropri-
agdo individual da informagcdo que recolhes. Sabemos que nem
sempre te é fdcil comunicar os conhecimentos que adquiriste por
meio da tua pesquisa. As eventuais dificuldades que sentes nesta
drea devem, porém, gerar um esforgo acrescido, e o teu lema de-
ve ser sempre: "LUTA". Esta é a nossa palavra de estimulo e de
confianga nas tuas capacidades, que poderad servir de acréstico
para as tuas pesquisas. Ele lembrar-te-d as etapas que deves
percorrer, como podes verificar:

l.LocaIizo a informagdo de que necessito, selecionando a mais pertinente.

Z.U'I'ilizo a informagdo, recolhendo as ideias mais significativas sob a for-
ma de notas.

3.Trato a informagdo de forma pessoal, prestando atengdo

ao modo como a vou apresentar.

4.Avalio e depois Agresento o meu trabalho de pesquisa.

Nas pdginas seguintes, damos-te algumas indicagdes mais detalhadas
sobre aspetos que ndo deves esquecer em cada uma das etapas da estimu-

lante "LUTA" que te propomos. =
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1. LOCG'IZO a informagdo de que necessito, para responder ds minhas necessidades de inves-

tigagdo, selecionando a mais pertinente.

Nesta fase, ja deverds saber qual o objetivo da tua pesquisa, que co-
nhecimentos ja tens sobre o assunto e quais os que necessitas de adqui-
rir.

Lembra-te, pois, de te questionares sobre:

Antes de comecar a procurar informacdo:

Qual é 0 objetivo da minha pesquisa?

O que ja sei e o que quero saber sobre o assunto?
NA PESQUISA DA INFORMACAO

Onde posso encontrar a informagdo de que necessito?

ANTES DE COMECAR A LOCALIZAR A INFORMA-
CAO

Qual é o objetivo da minha pesquisa?

Quando vens a biblioteca procurar informagdo, ja definiste, ou com os teus
professores, ou para ti proprio, o objetivo da tua pesquisa. E (til que registes o(s)
teu(s) objetivo(s) por escrito, para melhor guiares a fua pesquisa. Por exemplo:

» Aprofundar conhecimentos sobre o tema ...
* Fazer um trabalho de investigagdo sobre o tema... para a disciplina de...

Estes objetivos poderdo relacionar-se com: uma curiosidade pessoal; uma ne-
cessidade de aprofundar conhecimentos sobre um tema de ambito disciplinar; ou
um trabalho que te foi solicitado. Neste caso, € importante que saibas qual a forma
e que dimensdo terd esse trabalho, jd que tal serd relevante para o tipo e quanti-
dade de informagdo que vais selecionar. Assim, deverds saber se a fua pesquisa vai
dar origem a um trabalho oral, escrito, multimédia..., bem como que extensdo ele
terd.

Exemplos:

Apresentacdo oral: de guantos minutos disponho para falar? Terei auxilio de
um PowerPoint/MovieMaker/Prezi? (..) Com guantos slides?

Trabalho escrito: guantas pdginas vou escrever? Que tamanho de letra,
margens e que entrelinha usarei?
O normal é usar letra do tipo “Times New Roman”, tamanho

12, com enirelinha de 1,5 e 3 cm em todas as margens.



O que ja sei e 0 que quero saber sobre o assunto?

Se, por vezes, ndo sabes nada acerca do assunto da tua pesquisa, frequente-
mente, porém, ja sabes algo a partir do qual podes inicid-la. Uma boa maneira de te
consciencializares disto € preencher uma grelha deste género:

O que ja sei

O que quero saber

Exemplo: Se o teu objetivo fosse:

Elaborar um trabalho sobre o periodo romantico em Portugal..

O que ja sei

O que quero saber

histéria da literatura.

O Romantismo é um dos periodos da O que marcou o inicio do periodo ro-

madntico em Portugal?
Qual o movimento literdrio que se lhe
seguiu?

mantico.

Almeida Garreftt é um escritor ro- Que importancia teve este autor pa-

ra o periodo romantico?
Que outros autores se salientaram
nesta época?

N. B. Junto ao balcdo de atendimento encontras a grelha anterior. Pa-
ra te auxiliar na tua reflexdo, disponibilizamos-te uma grelha mais completa

no apéndice 1, p.18.

L

As ideias do quadro anterior ajudar-te-do a encontrar palavras-chave para
a fua pesquisa e a construir as questdes de pesquisa que facilitardo a elaboragdo do
teu plano de trabalho. Assim, terias para pesquisar as seguintes

palavras-chave: Romantismo
Almeida Garrett
Periodo romantico

Autores romadnticos

Podes usar as palavras-chave para pesquisar no ca-
tdlogo (campo "Assunto”) e na Internet recorrendo a
operadores boleanos (e, ou, +, -, * ", *, ~...).No sitio da
Infernet  http://www.percursos.net/becre/pesquisar.ntm,
encontrards muita informacdo Util e fidvel sobre a pes-
quisa na Internet.

Poderias, ainda com base no quadro acima, formular as seguintes
questdes de pesquisa, do mais abrangente para o mais restrito:
1. Como situar o periodo romdntico no contexto da literatura

portuguesa?

1.1. Que movimentos o antecedem e lhe sucedem?
1.2. Quais os marcos temporais do periodo romantico?
2. Quais os principais autores portugueses ligados ao periodo romantico?




2.1. Qual a importdncia de Almeida Garrett no desenvolvimento do ro-
mantismo portugués?

Estas perguntas ajudar-te-iam a construir o esquema do teu trabalho
(repara nas expressdes em realce), o qual poderia ser, por exemplo:

1. O Periodo Romantico na Literatura Portuguesa.
2. Autores Portugueses do Periodo Romantico.
2.1. A Importdncia de Almeida Garrett para o Romantismo Portu-
gués

NA PESQUISA DA INFORMACAO

Onde posso encontrar a informacdo de que hecessito?

Vais agora comegar a localizar a informagdo de que necessitas. Quando se
trata de uma pesquisa para a qual te foram dadas indicagdes bibliogrdficas, podes
consultar o catdlogo por autor ou titulo.

Pesquisa Orientada J
Opcées
Exacta
Ajuda
Operador #|| I
£ = | #| =
[cu ]
E [Assunto =] [Romantisma 2| Q,
NAO _
Grupo Data Publica 4 =1 2| Pesguisar
Campo
E ~ 1 [Palavra Ba| ‘ £
Histarico das Pesguisds Limpar
Eyfiresstio de Pesquisa
|[AS Romantismos$ [E ~]
) Gl

aso ndo disponhas destas informagdes, podes pesquisar no catdlogo infor-
madtico por assunto ou diretamente nas estantes. Neste dltimo caso, deves saber
que, dentfro da biblioteca, os documentos estdo organizados por assuntos, classifi-
cados humericamente, de acordo com a Classificacdo Decimal Universal (CDU)!, em
grandes dreas do saber que, por sua vez, se subdividem em assuntos dentro dessa
drea. Assim, tens:

e O - Generalidades e 6 - Ciéncias Aplicadas. Medicina.
e 1- Filosofia Tecnologia.

e 2 - Religido, Teologia e 7 - Artes. Desporto.

e 3 - Ciéncias Sociais e 8- Lingua. Linguistica. Literatura.
e 5 - Matemdtica e Ciéncias Naturais | ¢ 9 - Geografia, Histéria. Biografia

Se tiveres dificuldade em encontrar o que procuras, ndo hesites em pedir
ajuda a equipa da biblioteca escolar.

1 para classificar documentos, a tua biblioteca, a semelhanga do que acontece na maior parte das biblio-
tecas, usa um sistema de base numérica que se vai subdividindo de acordo com o grau de especificidade
de um determinado assunto, chamado Classificacdo Decimal Universal e vulgarmente designado por
CDU. Assim, por exemplo, dentro da classe 6, Ciéncias Aplicadas, tens a subdivisdo 62, Engenharia, que
por sua vez se subdivide em 621, Engenharia Mecanica.



O pensamento que desenvolveste na fase anterior permitiu-te fazer uma
lista de palavras-chave para a tua pesquisa. Essas palavras permitem-te idenftifi-
car grandes dreas de saber, para decidires em que estantes procurar.

Recorrer a enciclopédias e aos dossiés temdticos que a BE organiza, é uma
boa maneira de comegar. A partir destes documentos, poderds obter informagées
gerais sobre os assuntos, evoluindo depois para livros, artigos de revistas, CD-
Roms, Internet..

Nos livros e revistas podes consultar os indices e sumdrios para de-

cidires qual a informagdo que mais fe interessa.

Nos documentos audiovisuais e multimédia, o procedimento a adotar ndo

¢ muito diferente do que usas com os documentos livro. Os documentos em
CD-Rom apresentam um menu com os assuntos tratados e sistemas de
links?, a partir dos quais podes orientar a tua pesquisa. Quanto aos €D du-
dio, tfens também um indice das faixas, e nos DVD video tens, igualmente,
acesso aos capitulos do mesmo.

N. B. Disponibilizamos-te um guido para visionamento de filmes (ficgdo
ou documentdrio) no apéndice 2, pp.19 e 20.

Em relagdo a informagdo que procuras na Internet, lembra-te que quantas
mais palavras-chave usares, mais detalhada serd a tua pesquisa. Podes afinar as
tuas pesquisas usando:

* sinal de adi¢do (+) entre duas palavras-chave, para incluires informagdao.

e sinal de subtragdo (-) para excluires informagdo da tua pesquisa.

e aspas ("..") para limitares a tua pesquisa a uma expressdo exata.

* O asterisco (*) para incluir fodos os caracteres possiveis apds a dltima letra.

» O til (~) para uma pesquisa por sinonimos.

Por vezes, obténs um ndmero muito elevado de resultados. Lembra-te de que
os mais Uteis aparecem, geralmente, nos primeiros lugares. Presta também atengdo
a pequena descrigdo do conteldo do website, para decidires da utilidade de o con-
sultar.

2 presta sempre atengdo se os links sugeridos tém relevancia para a tua pesquisa.



Deves assegurar-te da fiabilidade e corre¢do da informagdo a que acedes.

Verifica sempre:

e Quem é o responsdavel pela pdgina. Opta por pdginas de organizagdes ou cujo
responsdvel seja conhecido na drea em que estds a pesquisar;

e Com que objetivo a pdgina foi criada (vender? fazer propaganda de ideias?
transmitir opinioes pessoais?)

o A gue publico se destina. O conteddo da pdgina pode ser de difici/ compreensdo
para ti ou estar demasiado simplificado;

e Qual a data de atualizagdo da pdgina (a indicagdo de uma data automatizada ndo
te dd essa informagdo);

o Se as hiperligagdes disponibilizadas sdo pertinentes.

N.B. Disponibilizamos-te junto ao balcdo de atendimento fichas para te gui-
ares na avaliagdo dos websites a que acedes. Vé o apéndice 53, pp. 21 -23.

Da informacdo que localizei, qual € a mais pertinente?

Para a tua selegdo da informagdo, fazes uma leitura “diagonal”. Consultas
indices, titulos de capitulos, grdficos, quadros, I€s a introdugdo dos capitulos, o
inicio de pardgrafos. Se a tua pesquisa é feita em suporte digital, podes utilizar
palavras ou expressdes ou usas palavras-chave para a fua pesquisa no computador.
Seja qual for o suporte do documento que estds a usar, deves ter sempre em men-
te as tuas questdes de investigagdo, para ndo recolheres informagdo que te ndo
vai ser necesséria. E (til registares informagoes sobre esses documentos, mais
tarde poupards tempo quando tiveres de fazer a indicagdo da bibliografia que con-
sultaste. Podes fazé-lo em grelhas idénticas a estas:

Editora ;
Autor Titulo Data dTlpo de Cota Pdginas
Local de edigdo ocumento
SARAIVA, L.
Anténio Historia da 821.134.3(091) 739-
Tosé: LOPES literatura por- Porto Editora Livro ) 761
José; a SAR/HIS
Oscar fuguesa (11%d.) Porto 1979 2
Coel.ho, Diciondrio de Figueirinhas . 821.134.3(038) 962-
Jacinto  do ] Livro
Prado literatura Porto 1978 COE/DIC 965
NOVO, Autores do Porto Editora
Isabel Rio; romantismo 821.134.3(038) -
portugués. De Forto 2001 CDRom
BORGES, Bocage a Ante-
Paulo ro

Observagées: (1) Existe a mesma informagdo em DVDRom com a cota: 821.134.3(086.2) SAR/HIS




AUTOE da mff:r— Titulo do site Enderego Data da
magdo / artigo consulta
Instituto

Centro Virtual Ca- http://cvc.instituto-
Camdes/ mdes camoes.pt/component/search/Romantismo. 7/11/2007

«. Romantismo e
Modernidade»

html?ordering=&searchphrase=all

Observagées: Artigo de Ofélia Paiva Monteiro "Garrett. Romantismo e Modernidade”. Documento PDF a partir da

Revista Camdes n°4 1999

N.B. Disponibilizamos-te grelhas deste tipo no balcdo de atendimento.

Vé o apéndice 3, pp.21-23.

2. UTI'IZO a informagdo, recolhendo as ideias mais significativas sob a

forma de notas.

Nesta fase, devo lembrar-me de:

U

Ler atentamente
Tirar notas
Resumir as ideias por palavras tuas

Identificar as citacoes e ilustragoes

Agora ja ndo vais fazer uma leitura superficial, como na fase anterior, é im-
portante que leias atentamente os documentos/ textos /partes do texto que sele-
cionaste, que sublinhes e tires notas sobre o que I&s. Podes criar uma ficha de lei-
tura idéntica a que se segue e se, preferires e agilizar o teu trabalho, podes fazé-
la em formato digital, num documento do * Word”, por exemplo.




Exemplo:

Indicagdo Bibliogrdfica:

SARAIVA, Anténio José; LOPES, Oscar - Histdria da literatura portuguesa. 11°
edi¢do. Porto: Porto Editora, 1979.

mantismo em Portugal no ano de 1836, em que
se publica «Voz do Profeta», de Herculano [...]"

Citagdes Notas / Comentdrios
Pdgina
"Data-se habitualmente de 1825, ano Data habitual
da publicagdo em Paris do «Camdes» de Gar-
rett, o inicio do hosso romantismo”
19 “E preferivel marcar o inicio do Ro-

Data preferivel

N.B. Disponibilizamos-te grelhas deste tipo junto ao balcdo de aten-

dimento e poderds encontrd-las, em formato editdvel, no blogue da BE em:
http://agrupamentomontemorovelhobibliotecaescolar.wordpress.com/literacia-de-informacao/

Como ja delineaste um plano de trabalho a partir das tuas perguntas de in-
vestigagdo, podes ir organizando as tuas notas de acordo com as partes / os capi-
tulos do esquema de trabalho que estabeleceste.

Revé o teu plano de trabalho e certifica-te de que recolheste informa-
gdo suficiente para todas as partes que o constituem, tentando colmatar
eventuais falhas que persistam.

Se jd utilizaste toda a informagdo que recolheste para fazeres as tuas no-
tas, € o momento de comegares a escrever o teu trabalho.
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3 .Tr‘a'l'o a informagdo de forma pessoal, prestando atengdo ao modo como a
vou apresentar.

Nesta fase, devo lembrar-me de:

Escrever o texto do meu trabalho com

base nas minhas notas.

- Criar um discurso proprio, assumir

opinioes pessoais devidamente fundamentadas.

Estabelece para ti proprio um limite temporal para fazeres este
trabalho e ndo te permitas distragoes que podem ser prejudiciais.

Elabora num texto escrito por ti. Copiar algo escrito por outrem e mudar
apenas algumas palavras, algumas frases, ou paragrafos, ndo significa que ndo
estejas a cometer pldgio. Tens de escrever o teu préprio texto, fazendo uma
sinteses da informagdo que estudaste.

E claro, que o teu texto pode, e geralmente é importante que o fagas, ser
suportado por ideias de especialistas no tema que estds a desenvolver. Contudo,
ndo te esquegas de assinalar devidamente as citagdes do(s) autor(es), quer cites
textualmente ou conceptualmente (cf.apéndice 4, pp. 25, 26).

Nunca é demais relembrar que aquilo que escreveres deve revelar o TEU
conhecimento sobre o assunto que pesquisaste. Deves, portanto, criar um discurso
proprio, assumindo as tuas opinides pessoais e fundamentando-as.

Se ilustrares as tuas opinides com citagdes, deves indicd-lo claramente. No
exemplo que te apresentamos ha pdgina seguinte, optdmos por fazé-lo em nota de
rodapé, utilizando as aspas nas citagdes formais ou textuais (aquelas em que usa-
mos uma parte do texto do autor) e cf. nas citagdes conceptuais (em que apenas
usamos a ideia do autor explicada por nds). Contudo, ensinamos-te, também, como
podes indicar as citagbes ao longo do texto, entre paréntesis, remetendo para a
lista de Bibliografia.



Quando usas uma imagem, grdfico ou quadro, para ilustrar o teu trabalho,

deves fazer uma legenda com a indicagdo do seu titulo, do seu autor e do titulo do
documento, bem como da pdgina de onde foi retirada(o) (cf. p. apéndice 5, p. 32).

Exemplo:

INFORMACAO DOS TEXTOS LIDOS

SARAIVA, Anténio José; LOPES Oscar Lopes, Histéria da Literatura Portuguesa
"Data-se habitualmente de 1825, ano da publicagdo em Paris do Camdes de Garrett, o
inicio do hosso romantismo.” (pdgina 719)
"E preferivel marcar o inicio do Romantismo em Portugal no ano de 1836, em que se
publica A Voz do Profeta, de Herculano [...1." (pdgina 719)

COELHO, Jacinto do Prado, Diciondrio de Literatura

"Romantismo ¢ a designagdo duma época determinada da Histéria da Cultura - épo-
ca mais ou menos longa, que, no caso portugués, abrange, conforme os pontos de vista: 1)
de cerca de 1770, quer dizer, do Pré-Romantismo, aos nossos dias [..], 2) de cerca de
1770 a 1865, data em que se produz a Questdo Coimbrd [..]; 3) excluido o Pré-
Romantismo - de 1825, data de publicagdo do poema Camdes de Garrett, ja de intengdo
romantica, a 1865." (3° volume, pdgina 962).

A MESMA INFORMACAO TRATADA POR TI

A questdo do inicio do periodo romdntico em Portugal ndo é pacifica, ha-
vendo a registar opinides contrastantes.

Anténio José Saraiva e Oscar Lopes, por exemplo, consideram ser “prefe-
rivel marcar o inicio do Romantismo em Portugal no ano de 1836, em que se publi-
ca A Voz do Profeta, de [Alexandre] Herculano"® mesmo apés considerarem que
¢ habitual datar o inicio desta época literdria no ano 1825, devido a publicagdo
do poema Camédes, de Almeida Garrett+®.

Por outro lado, Jacinto do Prado Coelho opta por indicar pontos de vista
distintos: o Romantismo, em Portugal, iniciar-se-a em 1770 se abranger o Pré-
Romantismo, ou apenas em 1825, data do poema Camdes, de Garrett; da mesma
forma, esta época literdria decorrerd até 1865 ou, noutra perspetiva mais
abrangente, até aos nossos dias®.

Assim, podemos verificar que esta questdo ndo é pacifica, dependendo os
pontos de vista de algumas varidveis. Pela nossa parte, consideramos mais ade-
quado ndo incluir nesta época o periodo pré-romantico, pelo que delimitariamos o
Romantismo entre 1825 e 1865, hipétese prevista pelos dois autores consulta-
dos.

@ Anténio José Saraiva e Oscar Lopes, Histdria da Literatura Portuguesa, 11° ediclio, Porto, Porto Editora,
1979, p. 719.

@ Cf. Idem, ibidem.

® ¢f. Jacinto do Prado Coelho, Diciondrio de Literatura, 3° volume, 3% edigdo, Porto, Livraria Figueirinhas,
1987, p. 962.

® As datas aqui mencionadas sdo, respetivamente, da publicagdo do poema Camées, de Garrett, e do inicio da
famosa "Questdo Coimbrd".
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Apesar de, no exemplo anterior, termos optado por indicar as citagdes em
notas de rodapé, podemos escolher ir dando essa indicagdo ao longo do texto, utili-
zando parénteses. Repara no exemplo:

(.)

Antdnio José Saraiva e Oscar Lopes, por exemplo, consideram ser “pre-
ferivel marcar o inicio do Romantismo em Portugal no ano de 1836, em que se
publica A Voz do Profeta, de [Alexandre] Herculano” (SARAIVA e LOPES,
1979: 719), mesmo apds considerarem que é habitual datar o inicio desta
época literdria no ano 1825, devido a publicagdo do poema Camédes, de Almei-
da Garrett (cf. Idem, ibidem).

(...)

Esta opgdo remete o leitor para a lista da bibliografia do teu frabalho,
que serd “encabegada” pelo Ultimo nome dos autores que indicas entre paréntesis,
pela mesma ordem, e conterd a informagdo da data que aparece depois da virgula
(1979) e incluird a(s) pdgina(s) que indicas a seguir aos dois pontos.

Assim, aparecerd na lista da bibliografia que apresentas no final do traba-
lho o seguinte:

SARAIVA, Anténio José Saraiva; LOPES, Oscar. Historia da Literatura Por-
tuguesa. 11% edigdo. Porto: Porto Editora, 1979. ISBN 9720301708.
p-719 (ou p. 7011-721)

N.B. Para indicagées mais detalhadas sobre a forma de indicar a bi-
bliografia, consulta o apéndice 5, pp 29 - 33.



Também é necessario que dés ao teu trabalho uma estrutura
adequada ao objetivo do mesmo.

-
CAPA ) Nome da escola, titulo do trabalho, disciplina a que
se destina, nome do professor responsavel, Nome

do autor(es) do trabalho, local e data (més e ano).

q ) L L

INDICE dividido em vérias partes.
cf. Apéndice 6, pp 35, 36) Contém titulos principais das varias partes e indica-
¢ao da pagina.

J

OIr>»w>»X-

\(

clara ao conteudo do mesmo. Da conta dos teus
INTRODUC Ao objetivos. Inclui a formulagédo dos “problemas”/ "per-

guntas” a responder. Apresenta a metodologia a
) U usar para esclarecer a problematica/o tema.

( Vem antes da introducao. Justifica-se num trabalho\
[ (

_/
Identifica o Tema do trabalho e tem uma ligagéo J

quema tracado. O texto tem sempre um cunho

DESENVOLVIMENTO pessoal. Reflete o conhecimento que tu foste

capaz de construir a partir da informagéao que
consultaste

O-A—TJOuvm

Pode ter varios capitulos, de acordo com o esJ

Da conta das conclusdes a que chegaste com
a tua pesquisa. Contém também uma visao
pessoal (aconselha-se a nao usar citacao).

{ Referéncia a todos os documentos usados, por J

CONCLUSAO

ordem alfabética, usando a mesma “norma”.
Quando sao usados varios Sitios da Web e varios
documentos-livro, pode optar-se por fazer uma
divisdo entre “Bibliografia” e “Webgrafia”.

BIBLIOGRAFIA

(o trabalho pode nio ter) ordem em que s3o citados no texto. S&o referencia-

Os apéndices (com numeragao arabe) aparecem
APENDICES E ANEXOS antes dos anexos (com numeragao romana), pela
dos no indice, apés a “Bibliografia”.

N.B. Para indicagoes mais detalhadas sobre a realizagdo de um traba-
lho escrito consulta o apéndice 4, pp. 24-32.
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Trabalho para Apresentagdo Oral

Se vais fazer uma apresentagdo oral do teu trabalho, também necessitas de:
dizer de que assunto vais falar; fazer uma introdugdo a esse assunto; desenvol-
ver o tema, tendo em atengdo o tempo de que dispdes para falar; expor as tuas
conclusdes dando a tua visdo/opinido pessoal. Deixa sempre algum tempo para que
possa haver lugar a didlogo com o auditdrio.

Ndo te esquegas:

¢ Estrutura bem a tua apresentagdo oral. Podes fazer um Guido escrito a vdrias cores, com vdrios ta-

manhos de letra, para que possas ir-te guiando SEM ESTAR A LER.
¢ Treina em voz alta em casa para teres mais a vontade perante o teu “publico”.
¢ Ajusta a tua apresentagdo ao tempo de que dispdes.

e Tenta ndo falar mais de 10 a 15 minutos seguidos. Se tiveres de falar mais tempo, vai interpelando o
"publico”, vai desenvolvendo pequenas atividades que exijam a participacdo daqueles a quem estds a

apresentar o teu trabalho.
e Utiliza um tom de voz audivel e articula bem as palavras.

¢ Adota uma postura correta e descontraida (ndo ponhas as mdos nos bolsos; ndo te sentes em cima da

mesa; ndo te encostes a parede..., hdo demonstres nervosismo...) .

Por vezes, fazes acompanhar as tuas apresentagdes orais de uma apresenta-
Gdo em PowerPoint/MovieMaker/Prezi... Também deves estruturar estas apre-
sentagdes. Assim, podes:

e Fazer um slide inicial que seja a "capa” da tua apresentagdo.

e Apresentar, seguidamente, um slide com o esquema da apresentagdo, com os
temas ou subtemas a apresentar.

e Elaborar os slides para a apresentagdo de cada tema ou subtema de que vais
falar.

e Apresentar um Ultimo slide com a bibliografia em que te baseaste para a tua
apresentagdo.

Nestas apresentagdes, deves prestar atengdo ao seguinte:

e Os slides ndo devem ter muito texto. Eles destinam-se a apoiar a tua
apresentagdo oral e ndo a leitura.

e As animagoes a introduzir devem ilustrar a tua apresentagdo mas ndo dis-
trair a atengdo de quem estd a assistir.

Se fores apresentar um cartaz ou um painel, lembra-te que a organiza-
Gdo do texto e das imagens deve ser apelativa e que os textos devem
ser sintéticos e escritos em letras de tamanho grande (igual ou superior
a tamanho 16), de facil visualizagdo e leitura.

N.B. Para indicagées mais detalhadas sobre estruturagdo da apresen-
tagdo oral de um trabalho, consulta o apéndice 7, pp. 36-40.



4. AVGIiO e so depOiS Apr‘esen'l'o o meu trabalho de pesquisa

Nesta ultima fase, devo refletir sobre:

A eficacia da minha pesquisa
A forma como fiz o trabalho

A qualidade do meu trabalho (em termos for-
mais e textuais)

Posso ainda proceder a reformulagdes e
so6 depois apresento o conhecimento que construi.

A

Se a tua investigagdo tem como finalidade realizar um trabalho para apresen-
tar numa aula ou entregar a um professor, deves fazer uma avaliagdo do mesmo, no
sentido de te infeirares da sua qualidade. Pode haver falhas que ainda possas
corrigir. S€ exigente com o teu trabalho para que possas efetuar mais e me-
lhores aprendizagens.

Quando fazes um trabalho de pesquisa, hd duas coisas que deves avaliar e que
estdo relacionadas. A primeira € se o trabalho que resultou da tua pesquisa (seja
para apresentagdo escrita ou oral, implique a utilizagdo de suporte papel ou digital)
tem qualidade. A segunda é a eficdcia do teu processo de pesquisa, isto €, se se-
guiste todas as etapas de pesquisa necessdrias para atingir o objetivo da mesma.

N.B. Apresentamos-te nos apéndices 8 e 9, pp.41 e 42, duas fichas de au-
toavaliagdo que podem ajudar-te na reflexdo que deves fazer. A primeira ficha diz
respeito a avaliagdo das tuas competéncias de investigagdo: formular questdes de in-
vestigacdo: localizar informagdo: seleciond-la; fazer dela um uso pessoal e critico;
comunicar aos outros o conhecimento que construiste durante a tua pesquisa. A segun-
da diz respeito a avaliagdo da forma que dds a um trabalho escrito.

Encontras cépias destas fichas junto do balcdo de atendimento.

Se o teu trabalho ndo tiver a qualidade desejada, isso pode dever-se a algu-
ma falha nas etapas de pesquisa que percorreste. Caso a tua autoavaliagdo te
revele falhas no processo de pesquisa ou nha forma dada ao teu trabalho, ndo

hesites em pedir ajuda aos professores da equipa da biblioteca. Eles estdo
sempre prontos apoiar a tua "LUTA".
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ac.uk/usr/jherri/plus/default.htm [acedido em 5/4/2006].

SANTOS, Maria Manuela Novais. Aprender a Estudar. Lisboa: Lisboa Editora, 2005.

Stripling, Barbara K. ERIC. In: CTAP Information Literacy Guidelines K-12 [em linha]. 1992.
Disponivel em: http://ctap.fcoe.kl12.ca.us/ctap/Infolacedido em 8/6/2002].

TAYLOR, Joie. Information literacy and the school library media center. London: Libraries Unlimited,
2005.

VIRKUS, Sirve. Information literacy in Europe: a literature review [em linha]. In Information re-
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[acedido em 11/11/20061].

University of Albany Libraries. Boolean Searching on the Internet [em linha]. 2002. Disponivel em
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N.B. No balcdo de atendimento, podes pedir qualquer uma das
fichas apresentadas nesta secgdo e outras que aqui ndo encontras e que
sdo referidas anteriormente.

Relembramos que no blogue da BE em
http://agrupamentomontemorovelhobibliotecaescolar.wordpress.com/liter
acia-de-informacao/ encontras o guido em formato digital e todos os
apéndices separadamente, alguns dos quais em formato editdvel para
que os possas utilizar nos teus processos de transformagdo da informa-
gdo em conhecimento.




Apéndice 1

Perguntas Pertinentes de um Investigador Inteligente

Vais iniciar uma pesquisa, com um objectivo ja acordado, certamente, com o teu professor(a). Mas convém que recordes os passos ja dados e definas
melhor o que vens procurar: o(s) objectivo(s) da tua pesquisa. Este auxiliar € s6 um mapa, que te orienta neste caminho que teras de percorrer de forma
progressivamente mais auténoma.

Assunto (sobre o0 que venho pesquisar?)

Que recursos tenho a

1.1. O que ja sei? O que quero saber? Hinpoe i O que aprendi? Que novas questodes...?
- Sobre o assunto; - Formula algumas questdes |- De que tipo de documentos - Faz um pequeno sumario - Regista aqui as questoes
- Sobre a finalidade desta sobre o assunto, pois serao dispbe a biblioteca? Liwros? das aprendizagens mais que a pesquisa te permite
pesquisa (elaborar um trabalho muito Gteis na pré-pria CDr?Jornais? Revistas? importantes formular, mas que ja
escrito, uma apresentagao oral, seleceao dos recursos. - Tenho acesso a Internet? ultrapassam o ambito deste
etc.) Como pesquisar? (usa o trabalho. Tens, assim, nowos
auxiliar especifico para a campos de pesquisa para

pesquisa na rede) explorar futuramente!




Apéndice 2
FICHA DE ANALISE DE UM FILME

(ficc@o ou documentdrio)

1- Ficha técnica
a) Titulo:
b) Realizador:

c) Ano de Realizacdo: / /
d) Duracdo:
e) Género: Dramad Comédiad Guerrad Ficcdo cientificad  Anima-
c¢@o O Romance d Policial O Documentdriod Ou-
tfro
f) Principais atores / intervenientes

2- Andlise de conteudo

a) Tema/assunto:

b) Localizacdo no tempo:

c) Localizacdo no espaco:

d) Sintese dos acontecimentos observados:

3 - Tema(s) para debate suscitado pelo filme:




4- Notas importantes para o meu trabalho de pesquisa:

5-Conclusoes /Observacgoes:




Apéndice 3
AVALIACAO DA INFORMAGCAO DISPONIVEL NA INTERNET

A Internet é uma fantastica fonte de informacdo. Mas a facilidade de consulta e de acesso, que
faz a democraticidade desta rede, exige aos navegadores cuidados redobrados na andlise das suas mul-
tiplas paginas. De facto, tudo se encontra na Net e cabe a cada um, de acordo com o que pretende pro-
curar, desenvolver critérios de selegdo.

O uso de motores de busca devolve varios enderecos, pelo que é imperioso que o pesquisador
aprenda a avaliar a confianca que pode depositar nestas fontes. Esta é uma capacidade que se desen-
volve, mas nem sempre é facil! Este auxiliar € um ponto de partida. Podes sempre contar com a equipa
da biblioteca caso precises de mais ajuda.

Aqui, fazemos-te uma proposta de avaliacdo da informacdo a que podes aceder
em sitios da Internet quando realizas trabalhos de pesquisa, com base em quatro critérios:

1. CREDIBILIDADE;
2. ISENCAO;

3. CORRECAO;
4. ATUALIZACAO.

EIS UM CONJUNTO DE PERGUNTAS QUE DEVES SEMPRE FAZER:

AUTORIA E CREDIBILIDADE DA INFORMAGAO

™ Quem é o autor?
- E uma pessoa individual ou uma instituigdo? (Ndo consegues encontrar um nome? Procura no inicio e no
fim da pdgina ou em outras paginas do mesmo sitio).

- O que faz do autor um especialista no assunto? O que sabes sobre a profissdo da autor, os anos de
experiéncia que tem, habilitacdes ou outros fatores que fagam dele um especialista?

- O autor apresenta notas de rodapé que informam sobre a fonte da informacgdo que trata ou difunde?
Cita outras fontes de informacdo? A bibliografia que apresenta segue normas de citacdo bibliografica?

vdeg,
L
_ 7. ? Lista qualquer ligagdo do autor a uma universidade, centro de investiga¢3o, organizac3o publi-

ca ou de reconhecida importancia. E nestas paginas que encontras a informacdo mais credivel.

3 Nikolai Sorokin. Ideia na [dmpada, conceito da palavra da tecnologia. In: Dreamstime: Abstrato [em
linha] [consultado em 28 de novembro de 2013]. Disponivel em: http://pt.dreamstime.com/fotografia-de-
stock-idia-da-palavra-na-Impada-image5084282.
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ISENCAO DO SITIO QUE CONTEM A INFORMAGAO

QQuaI é a finalidade do sitio?

- Vender alguma coisa?

- Convencer de algo?

- Fornecer informacgao?

- Qual o dominio associado ao sitio? (.com, .gov, .edu, .info)

- Alinformacdo que encontraste apresenta os varios aspetos de uma questdo? Se ndo, que lado foi exclu-
ido?

- Que outro sitio ou outro tipo de recurso te pode fornecer o outro lado da questdo?

CORREGAO/PRECISAO DA INFORMAGAO
® O texto esta bem escrito? / Ha imprecisdes factuais?

- O que te esclarece sobre o cuidado posto na elaboragdo da  pagina?
- Alinformacado factual esta de acordo com a veiculada por outras fontes ja por ti utilizadas?

— . . Regista qualquer erro ébvio detetado na pagina, incluindo os ortograficos e de gramatica. Com-
para os factos que conheces das aulas ou de livros com os que encontras na Net. Erros e imprecisdes
ndo sao um bom indicador para a selecdo de informacao.

ATUALIZACAO DA INFORMAGAO
» A Informacao estd atualizada?

- Sdo apresentadas estatisticas? De quando?

- Quando foi escrita a pagina (procura, no link que remete para mais informacdo, no inicio ou no final da
pagina)?

- Qual a ultima vez em que a informacao foi revista?

- Alinformacdo da pagina é recente? Este facto torna a informacgdo mais ou menos valida?

_" . Seos links de uma pagina ndo estdo ativos, este pode ser um indicio de que aquela pagina nédo
é revista ha muito tempo. Contudo, em alguns assuntos que desatualizam menos, uma péagina que ndo é
revista ha muito tempo pode conter informacdo valida. Por exemplo, fazer um trabalho sobre a biblio-
grafia de Luis Vaz de Cam&es ndo é a mesma coisa que fazer uma pesquisa sobre a Ultima inovacgdo tec-
noldgica. Neste ultimo caso a informacédo tem de ser muito recente e no primeiro pode ser menos “atu-
al”.



A Minha Avalia¢ao da informacao da Internet

Faco todas as perguntas anteriores aos sitios que consultei e consigo avaliar a informagdo, com base
nos quatro critérios propostos:

Sitio Consultado:

Data da Consulta:
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B
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Apéndice 4
Indicacoes Bibliograficas
Algumas consideracoes

Existem diversas formas aceitaveis de apresentar uma lista da bibliografia consul-
tadad. No entanto, nunca devemos esquecer que essa lista:

a) deve localizar-se no final do trabalho, apo6s a Conclusdo, mas antes de Apén-
dices e Anexos;

b) deve sempre organizar-se por ordem CI|fCIbéﬁCCI;

c) deve ser constituida por todos os documentos consultados, quer os te-
nhamos citado formal ou conceptualmente (de modo direto, com transcricdo de parte(s) do
texto, ou indireto, em que referimos ideias do autor consulfado sem transcrever as suas pala-
vras);

d) deve seguir a mesma NormMa coerentemente ao longo de toda a lista de

indicacoes bibliogrdficas.

Das vdrias hipdteses de apresentar bibliografia, damos-te exemplos de trés: a
Norma APAS. Norma Nacionalé, e a Norma Internacional’. Estas duas Ultimas diferem
principalmente na pontuacdo utilizada entre os diversos elementos. Quanto d Norma
APA, & muito aceite enfre a comunidade universitdria e cientifica, o Ultimo nome do
autor segue as regras normais de escrita (s6 a primeira letra em mailscula) e o(s) pri-
meiro(s) nome(s) do autor sdo indicados apenas através da inicial, seguida de ponto.
A data segue-se ao nome do autor, entre paréntesis.

O que te vamos propor neste guido é que sigas a Norma Internacional, por ser
universalmente aceite. Quem sabe utilizar esta norma é capaz de utilizar outras, fazen-
do as devidas adaptacdes. Na consulta de documentos de pesquisa, notards também
que alguns autores optam por fazer algumas adaptagées ds normas de indicacdo bi-
bliografica. A adaptacdo da Norma Internacional que encontras com mais frequéncia
€ a de fazer seguir ao nome do autor o ano de publicacdo, escrito entre paréntesis,
como acontece na norma APA. Seja qual for a norma escolhida e/ou a adaptacdo
feita a uma das normas, o que é indispensdvel é que se seja coerente.

4 No sitio da Universidade do Minho, encontras informacdo fidedigna e suficientemente desen-
volvida sobre diversas formas de citar e de fazer referenciacdo bibliogrdfica. UNIVERSIDADE DO MINHO,
Servicos de Documentacdo. Disponivel em:
http://www.sdum.uminho.pt/Default.aspx2tabid=4&pageid=310&lang=pt-PT [consultado em 28 de no-
vembro de 2013].

5 Assim chamada por ter sido criada pela American Psycological Association (Associacdo de
Psicologia Americana) e muito utilizada em trabalhos universitdrios de todo o mundo. Podes consultar um
resumo no sitio referido na nota 1.

6 Regulada pela NP 405 (Norma Portuguesa 405 - ver resumo no sitio referido na nota 1).

1. 7 Norma da International Organization for Standardization (Organizacdo Internacional de Normali-
zacdo) ISO 690 (ver resumo no sitio referido na nota 1).



Eis uma explicagdo breve, seguida de um exemplo para cada uma destas trés
normas.

Norma APA:

Apelido do autor (s6 com a primeira lefra em maiUsculas), Inicial(is) maidscula(s)
seguida(s) de ponto no(s) nome(s) proprio(s) do autor (ano de publicagado). Titulo do
documento (em itdlico). (numero da edigdo, se ndo for a 19, enfre paréntesis). Local de
edicdo/publicacao: Editor.

Ex. Andresen, S. M. B. (1999). Obra Poética lll (3.2 ed). Lisboa: Caminho.8

Norma Portuguesa:

Apelido do autor (em maiUsculas), Nome préprio do autor - Titulo do documento
(em negrito). NUmero da edicdo (se ndo for a 19). Local de edi¢cdo: Editora, ano de edi-

cdo. NUmero do ISBN.

Ex. ANDRESEN, Sophia de Mello Breyner - Obra Poética lll. 3.9 ed. Lisboa: Caminho,
1999. ISBN 972-21-0278-8.

Norma Internaciona

Apelido do autor (em maiUsculas), Nome proprio do autor. Titulo do documento (em
itdlico). NOmero da edigdo (se ndo for a 19 — ex. 2. ed.). Local de edigdo: Editora, ano de

edicdo. NUmero do ISBN.

Ex. ANDRESEN, Sophia de Mello Breyner. Obra Poética lll. 3. ed. Lisboa: Caminho,
1999. ISBN 972-21-0278-8.7

Assim, usando o0 mesmo exemplo anterior, optaremos pela referenciacdo defini-
da na norma internacional, a qual simplificamos, ndo indo até a indicagdo do ISBN.

ANDRESEN, Sophia de Mello Breyner. Obra Poética lll. 3.° ed. Lisboa: Caminho, 1999.

Note-se que, quando o trabalho é escrito a mao, geralmente opta-se por sublinhar o titulo.

8 Ha adaptacdes desta norma em que no nome proprio do autor ndo aparece apenas a inicial
seguida de pontfo. Assim, no caso do presente exemplo ficaria: Andresen, Sophia de Mello Breyner (1999).
Obra Poética lll (3.2 ed). Lisboa: Caminho.

? Como podes verificar, a diferenca entre a Norma Porfuguesa e a Infernacional reside no pon-
to final antes do titulo e na escrita deste em itdlico.
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Vamos aos exemplos, seguindo a Norma Internacional (ISO 690), sem ISBN.

1. Livro (Monografia):

ECO, Umberto. Como se faz uma tese em ciéncias humanas. 10.° ed. Lisboa: Editorial
Presenca, 2003.

2. Monografia com dois ou trés autores:

SARAIVA, Anténio José; LOPES, Oscar. Histdria da literatura portuguesa. 11.¢ ed. Porto:
Porto Editora, 1979.

3. Monografia com mais de trés autores:
VIEIRA, Alice, et al. Eca agora. Lisboa: Oficina do Livro, 2007.
4. Capitulo ou parte em Monogrdfia:

CLAUDIO, Mdrio. Dom Pedro | e Inés de Castro. In Triunfo do amor portugués. Lisboa:
Publicacdes Dom Quixote, 2004. pp. 39-57.

5. Entrada ou Toépico em Diciondrio ou Enciclopédia:

MARTINS, Anténio Coimbra. Soneto. In COELHO, Jacinto do Prado (Dir.). Diciondrio de
literatura. 3.° ed. Porto: Figueirinhas, 1987 4° Volume. pp. 1040-1042.

6. Artigo em Jornal ou Revista:

PEREIRA, Micael. Justica YouTube. In Revista Unica. Expresso. Novembro 2007, n° 1828.
pp. 34-40.

7. Teses, Dissertacoes e outras provas académicas

GUERREIRO, Maria Jodo. Por graca de Deus, Rei dos portugueses: as intitulagoes regias
de D. Afonso Henriques e D. Sancho I. Dissertacdo de Mestrado, Universidade Aberta,
2010.

8. Legislagao:

DESPACHO n° 14 271/2007. In Didrio da Republica, 2° Série. N° 128, 5 de Julho de 2007.
pp. 19022-19023.

9. Suporte multimédia (CD-Rom, DVD...), sem autor expresso:
Fernando Pessoa Multimédia [CD Rom)]. Lisboa: Texto Editores, 1997.
10. Artigo em Sitio da Internet com autor:

RIBEIRO, Guilherme. Recursos estilisticos [em linha] [consultado em 28 de novembro de
2013]. Disponivel em: http://esjmlima.prof2000.pt/figuras_estilo/figuras_menu.html.

11. Artigo em Sitio da Internet sem autor expresso

Fernando Pessoa (ortdnimo). In Infopédia [em linha]. Porto: Porto Editora, 2003-2013
[consultado em 28 de novembro de 2013]. Disponivel em:
http://www.infopedia.pt/$fernando-pessoa-(ortonimo).

12. Imagem



SILVA, Vitor. Deixa falar a voz do conhecimento [cartaz]. Biblioteca Escolar de Monte-
mor-o-Velho: Montemor-o-Velho. 2012.

13. CD Rom

As aventuras de Simé&o na rua [documento eletrénico]: guia de seguranca infantil. Por-
to: Porto Editora Multimédia, cop. 2003.

14 . Videos

HICKNER, Steve; WELLS, Simon [et al]. O principe do Egipto [registo video].: Dre-
amworks, cop. 2001.

15. Audio

BUSCAPOLOS. Trocadilhar [registo sonoro]: musica para poemas de José Jorge Letria.
Santa Comba Ddo: Convite & MUsica, 2002.

Assim, utilizando a necessaria ordenacao alfabética, a Lista Bibliografica de todos
estes documentos seria apresentada do seguinte modo:

As aventuras de Simdo na rua [documento eletrénicol]: guia de seguranca infantil. Porto: Porto Editora
Multimédia, cop. 2003.

BUSCAPOLOS. Trocadilhar [registo sonoro]: musica para poemas de José Jorge Letria. Santa Comba Déo:
Convite a MUsica, 2002.

CLAUDIO, Mdrio. Dom Pedro | e Inés de Castro. In Triunfo do Amor Portugués. Lisboa: Publicacdes Dom
Quixote, 2004. pp. 39-57.

DESPACHO n° 14 271/2007. In Didrio da Republica, 2° Série. N° 128, 5 de Julho de 2007. pp. 19022-19023.
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Apéndice 5

APRESENTACAO DE TRABALHOS ESCRITOS
1. ACAPA
Sdo elementos obrigatérios na capa de um trabalho escrito:

|~ Nome daEscola

* Nome da Escola /

* Titulo do trabalho , Titulo do

* (Disciplina) —— trabalho
Autor \ Disciplina

* (Local) - v
* Data (mém Autor

Poderds, se assim o desejares, acrescentar uma jmagem a tua capa que seja ilustrativa do trabalho que de-
senvolveste. Deves apenas prestar atengdo para ndo usares mais que uma imagem e ndo te excederes na varieda-
de de cores a que recorres.

N3o ponhas nenhuma citacdo na capa. Essas cita¢des (epigrafes) devem constar de uma péagina em branco
que se situa entre a capa e o indice.

Convém nado esquecer que o titulo deve estar em sintonia com o conteudo do teu trabalho. Por exemplo, se
fizeste um trabalho onde fales da totalidade do romance Memorial do Convento, o titulo do teu trabalho ndo pode
ser “José Saramago” mas, por exemplo, “Memorial do Convento de José Saramago”.

2. OINDICE
Quando o teu trabalho esta dividido em varias partes e tem alguma extensao, é imprescindivel que tenha
um indice. Este devera vir antes da introdug&o. Se o teu trabalho tiver Apéndices e Anexos, estes aparecerdo, por
esta ordem, apds a Bibliografia.

3. AINTRODUCAO

Tanto a introdugdo quanto a conclusdo devem ter uma liga¢do clara ao conteldo do corpo do trabalho.
Embora devas enunciar os objetivos do trabalho, ndo basta reproduzir os que te foram fornecidos pelo professor.
E necessario que, com base nestes, definas os teus objetivos e formules os problemas aos quais pretendes dar
resposta, Ndo basta, pois, dizer que o objetivo de um trabalho sobre Memorial do Convento de José Saramago é
“aprender a pesquisar”. E necessario que digas o que pretendes atingir com o teu trabalho. Assim, a tua introdu-
¢do deve:

- privilegiar um texto pessoal;

- centrar a atencdo nos objetivos do préprio trabalho;

- ndo mencionar os objetivos de quem propos a realizagdo do trabalho;

- formular os problemas aos quais TU vais dar resposta;

- ndo apresentar paragrafos relativos a aspetos que ndo vdo ser analisados no trabalho.

- ndo ser demasiado longa, principalmente se o corpo do trabalho for reduzido.



4.

exemplo:

O CORPO DO TRABALHO

4.1. No corpo do trabalho deves preferir o uso de texto corrido, evitando as listas de tépicos, como, por

& -

Principais figuras de estilo usadas

por Saramago em Memorial do Con-
vento:

Personificagcdo “onde o mar se
acabou e a terra espera” (p. 415);

Comparagdo “um rumor como de
areia peneirada” (p. 322);

Existem diversas figuras de estilo,
como, por exemplo, a personificacdo
(onde o mar se acabou e a terra espera
- p. 415), a comparacdo (um rumor co-

mo de areia peneirada - p. 322) ,

4.2. E ainda imprescindivel que facas todas as indicacdes bibliograficas relativas as citacBes a que recorres.

Podes usar:

- citag6es formais ou textuais quando recorres a uma parte do texto de outro autor. Utilizamos aspas ou

itdlico para identificar esse texto.

- citagOes conceptuais quando apenas usamos a ideia do autor, explicada por nods.

4.2.1. Num caso e noutro, deves fazer a indicacao bibliografica da tua citacdo. Esta podera vir:

- em nota de rodapé.

Ex.: ! José Saramago. Memorial do Convento. 342 edigdo. Lisboa: Editorial Caminho, 2004, p.14

ou

- no corpo do texto, com o ultimo nome do autor em maiusculas (este € o nome que aparece em

primeiro lugar na lista bibliografica que apresentas no final), seguido de virgula, de data e dois pontos que ante-

cedem a(s) pagina(s) (quando dispuseres dessa informacgao).

Ex.: (SARAMAGO, 2004: 14)

Quando as tuas cita¢des sdo conceptuais, deves preceder a indicagdo da citagdo de cf.

Assim,

- em nota de rodapé.

ou

- no corpo do texto
Ex.: (cf. SARAMAGO, 2004: 14)

Ex.: M cf. José Saramago. Memorial do Convento. 34 edigdo. Lisboa: Editorial Caminho, 2004, p.14.
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Eis dois exemplos concretos:

Citagdao formal ou textual indicada em nota de rodapé:

Parece-nos evidente que, como diz Kim Yong-Jae, José Saramago utiliza sé virgula e ponto final, néo distin-

guindo discursos diretos e indiretos, de modo que os seus romances tém de ser lidos diferentemente dos outros

r (1)
omances.

@ Kim Yong-Jae, O Mundo Literdrio de José Saramago, in Camdes. Revista de Letras e Culturas Luséfonas. NU-
mero 3. [en linha] Outubro-Dezembro de 1998. Disponivel em http://www.instituto-
camoes.pt/revista/mundliterjs.htm [consultado em 01/02/2008].

Citagao formal ou textual indicada no corpo do texto:

Parece-nos evidente que, como diz Kim Yong-Jae, José Saramago utiliza sé virgula e ponto final, néo distin-
guindo discursos diretos e indiretos, de modo que os seus romances tém de ser lidos diferentemente dos outros
romances (YONG-JAE, 1998).

A indicacdo na Bibliografia, a apresentar no final do teu trabalho, seria:
YONG-JAE, Kim. O Mundo Literdrio de José Saramago, in Camdes. Revista de Letras e Culturas Lusofonas.
Numero 3 [en linhal. Outubro-Dezembro de 1998. Disponivel em  http.//www.instituto-

camoes.pt/revista/mundliterjs.htm [consultado em 01/02/2008].

N.B. Na Webgrafia nem sempre é indicada a pdgina. Caso isso acontega, também nao deves dar essa indica-
¢do. Ndo deves contar as paginas para lhe atribuires um nimero.

O mesmo excerto, transformado em citagao conceptual (cf.) indicada no corpo do texto:

Parece-nos evidente que José Saramago apenas utiliza virgulas e pontos finais, ndo estabelecendo distin¢do
entre discursos diretos e indiretos; assim, os seus romances devem ser lidos de forma diferente em relagdo aos de
outros autores (cf. YONG-JAE, 1998).

N.B. A ndo ser que tenhas indicagGes precisas do professor, podes optar pelo tipo de indicagdo de
citagdo que quiseres (em nota de rodapé, ou no corpo do texto). Tens, contudo, de usar de coeréncia, utilizando
sempre a mesma forma de indicar as citagGes.

4.3. Os aspetos formais do teu discurso sao muito importantes quando apresentas um trabalho escrito.
Deves, pois:

- fazer uso adequado da pontuagdo, bem como de articuladores do discurso;

- ndo abordar assuntos que nao se relacionem com o objeto do trabalho;

- responder as questées formuladas na introducdo, defendendo as tuas teses, que suportaras com argu-
mentos;

- em casos de trabalhos mais desenvolvidos, poderas confrontar as teses que defendes com outras que as
contestam, contra-argumentando;

- sempre que recorreres a conceitos especificos, deveras precisar com rigor, no corpo do texto, a definicao
desses conceitos;

- tentar ndo apresentar aspetos ou exemplos sem justificar ou mostrar a légica da sua utilizacao;

- apresentar citagdes (formais ou conceptuais) de todas as fontes apresentadas na bibliografia.

5. A CONCLUSAO

Numa conclusdo ndo basta que digas algo do género: “acho que aprendi muito com este trabalho de pes-
quisa...”. E necessario um texto bem articulado, dando conta das conclusdes a que chegaste com a tua pesquisa,
num texto em que manifestes também a tua opinido.



Deves:
- evitar as citacdes;
- recuperar, resumidamente, os aspetos centrais do corpo do trabalho;
- ndo abordar aspetos novos, que ndo foram analisados antes: se se tratar de questdes importantes, entdo
deveriam fazer parte do desenvolvimento;
- ndo alongar demasiado, principalmente se o corpo do trabalho for reduzido;
- tentar terminar com uma ideia forte.

6. A BIBLIOGRAFIA
O Apéndice 5 do teu Guido de Pesquisa LUTA para dar um sentido a informacéo (pp.29-33) da-te indica-

¢Oes pormenorizadas sobre o modo de indicar a bibliografia. Deixamos-te aqui algumas chamadas de atencdo
complementares:

- ndo te esquegas de fazer a indicagdo bibliografica completa dos “sites” consultados.

Nao basta que indiques:

http://www.instituto-camoes.pt/revista/mundliterjs.htm

E necessario indicar:

YONG-JAE, Kim. O Mundo Literario de José Saramago, in Camdes [en linha]. Revista de

Letras e Culturas Luséfonas. Numero 3. Outubro-Dezembro de 1998. Disponivel em
http://www.instituto-camoes.pt/revista/mundliterjs.htm [consultado em 01/02/2008].

- Todas as fontes devem ser listadas, respeitando a ordem alfabética.

- E possivel, separar as fontes de acordo com as suas origens, mantendo-se sempre, em cada divisdo, a
ordem alfabética:

Fontes disponiveis “on-line” ou Webgrafia:

- YONG-JAE, Kim. O Mundo Literdrio de José Saramago, in Camdes [en linha] - Revista de Letras e

Culturas Luséfonas. Numero 3. Outubro-Dezembro de 1998. Disponivel em http://www.instituto- ca-
moes.pt/revista/ mundliterjs.htm [consultado em 01/02/2008].

Fontes bibliograficas ou Bibliografia:

- REIS, Fernando Egidio (et al) . Memorial do Convento de José Saramago. Andlise da obra.
Cacém: Texto Editora, 2000.

- SARAMAGO, José. Memorial do Convento. 342 edicdo. Lisboa: Editorial Caminho, 2004.

7. APENDICES E ANEXOS

A diferencga basica entre estes dois tipos de textos é a seguinte:

Os apéndices sdo produzidos pelo autor do trabalho, enquanto os anexos sdo criagdo de outros auto-
res, mas que se considera de importancia bastante para acompanhar o trabalho.

Os apéndices sdo apresentados antes dos anexos, embora ambos se coloquem obrigatoriamente no fi-
nal do trabalho, apds a bibliografia. Os apéndices indicam-se com numeragdo drabe e os anexos com numera-
¢do romana.

8. GENERALIDADES
- Utiliza os titulos de artigos entre aspas; os titulos de livros em italico ou sublinhados;
- Usa sempre o mesmo tipo de aspas;
- Nao apresentes demasiados exemplos seguidos;
- Marca adequadamente os paragrafos;
- Nao deixes espagos entre os paragrafos, mesmo quando um deles é uma citagao;
- Respeita a entrelinha indicada (geralmente 1,5);
- Respeita o tamanho de letra indicado (geralmente 12 no corpo do texto e 10 nas notas de rodapé).
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Indice automatico Apéndice 6

Quando elaboras um frabalho escrito, no software WORD, hd vdrios tipos de in-
dices que podes usar. Vamos aqui lembrar-te como inseres um indice simples de forma fécil.

Uma vez definida a estrutura do teu trabalho (cf. LUTA, pp. 5, 6), j& sabes quais sdo “os ti-
tulos” e os “subtitulos” que vais usar. Assim, podes logo fazer o indice do teu frabalho e, se mu-
dares alguma coisa na estrutura do teu trabalho, o indice serd sempre atualizado de modo
facil, sem que corras o risco de te enganares no nimero da(s) pdgina(s) em que desenvolves

um dos aspetos do teu trabalho.

Sugerimos o procedimento que se segue:

Na barra superior do Word , lado direito, podes escolher entre texto “normal” ou “Cao-
becalhos” , “Titulos”, “subtitulos” etc.

Se optares por selecionar, por exemplo “Cabecalho” azul escuro ( o 3° que te apare-
ce do lado esquerdo) para fitulos, “Cabecalho” azul claro, para subtitulos, e ainda “subtitulo”
(aparece em itdlico) para um ponto que estd dependente de um subtitulo, usando o exemplo
das pdginas 5 e 6 do Guido de pesquisa, definir-se-ia:

e como “Cabecalho 17, azul mais escuro (titulo)
3 O Periodo Roméntico na Literatura Portuguesa.

utores Portugueses do Periodo Romdéntico.
2”, azul mais claro (subtitulo, dependente de um titulo/ponto mais geral)

Importancia de Almeida Garrett para o Romantismo Portugués.
ul claro com letras mais pequenas (“subsubtitulo”)

e Como “cabegal

113

e Como “ cabegal

.

AaBbCcDc  AaBbCcDc BbC:i| AaBbCc [—\%ﬂj AdaBhCc. AoBhCcDe AaBbCcD( AaBbCcD: AaBbCcDe

=EE=EE T Mormal T Sem Esp... | Cabecalh... | Cabecalh.., Titulo Subtitulo  Enfase Dis... Enfase Enfase Int... Forte = ;
Paragrafo Estilos
/ — P—
o3 A0 11331415 1| Cabecalhol[ 8 BN S N T T R 7 N s
(] L BRI SIS U

Imediatamente a seguir a definicdo dos “cabecalhos” ndo te esquecas de vol-
tar a definir o texto “Normal”.

Deste modo, quando escreves um titulo ou subtitulo do teu trabalho vai, logo & opcdo
“indice”, seleciona o texto e define-o como “cabecalhol”. As diferentes partes do teu traba-
lho vais, pois, atribuir “Cabecalho [de nivel] 1" ou “Cabecalho [de nivel]2" ou “"Cabecalho [de
nivel]3"”, consoante os pontos em que queres dividir uma determinada parte do teu trabalho .

Autores Portugueses do Periodo Romaintico.
Almportincia de Almeida Garrett para o Romantismo Portugués.

0 poema «Camdbess» de.-fillueida Garrett

Infelizmmente, esta formatacdo retira os niUmeros que tu atribuis as diferentes partes do teu
trabalho e que sdo muito importantes para perceber as relacdes de dependéncia que tu esta-
beleces entre umas e outras. Contudo, podes colocar esses nUmeros tu proprio(a).

2- Autores Portugueses do Periodo Romantico.
2.1- A Importancia de Almeida Garrett para o Romantismo Portugués.

2.1.1- 0 poema «Camoes» de Almeida Garrett



No final do teu trabalho, a seguir d capa, & folha de rosto substituta (Qquando a
extensdo do trabalho o justifique ou te seja pedido pelo professor), e a eventual dedicatdria,
agradecimento, epigrafe, insere numa folna em branco o indice, procedendo do seguinte
modo:

1-  Na barra de opgdes superior do Word,escolhe “Referéncias”.
2-  No canto superior esquerdo , aparece-te o simbolo com [a palavra “Indice” que tem uma setinha para abrires.
3-  Seleciona “Tabela automadtica 2”.

Wl & = O T
Ficheiro Base Inserir Esquema d

[Ep Adicionar Texto ~ [y Inserir Mota de Fim =l

2 Actualizar i AB Mota de Rodapé Seguinte ~
Ihserir Mota Ins
e Rodapé |= Mastrar Motas Citar

encias Mailing

indice

| Incorporado
Tabela Automatica 1

Conteddo

Cabegalhe 1 2
Cabegalho 2
Cabegatha 3 2

Tabela Automdatica 2

indice
Cabegalho 1 2
Cabegalho 2
Cabegalho 3 2

Tabela Manual

indice

Escrever titulo do capitulo (nivel 1) 1
Jo (rived ) =

Escrever titulo (nivel 3) 3
Mais indices a partir do Office.com [3

Inserir indice...

Remover indice

Guardar Seleccio na Galeria de indices...

indice
Z- Autores Portugueses do Periodo Romantico. z
2.1 - A Importdncia de Almeida Garrett para o Romantismo Portugués. 5
2.1.1- O poema «Camdes» de Almeida Garrett 8

Ficards, entdo com o seguinte indice:

Quando ftiveres revisto com toda a atencdo o teu trabalho e o deres por terminado,
ndo te esquecas de selecionar a opcdo (que aparece numa caixa do proprio indice) “atualizar
indice", escolhendo " Atualizar fodo o indice”

Actualizar indice m

O Word esta a actualizar o indice. Seleccone uma das
seguintes opgies:
(7 Actualizar 56 os nimeros de pagina

{5y - 3 Actualizar indice...

indice
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Apéndice 7
APRESENTAGAO ORAL DE TRABALHOS

Na apresentag¢do oral do conhecimento que construiste durante o teu trabalho de investiga-
¢ao, ha alguns erros que podes e deves evitar. Aprender a fazer boas apresentacdes orais é também
fazer uma boa preparagao para o teu prosseguimento de estudos e para a tua integracao profissional.
Neste documento, damos-te alguns conselhos.

ANTES DA APRESENTACAO

1. Estuda tdo aprofundadamente quanto possivel o tema de que vais falar. Deste modo, sen-
tir-te-as seguro(a) para responder a todas as questdes que te forem colocadas.

2. Identifica os aspetos que vais privilegiar na tua apresentacdo. Isto vai exigir que sejas ca-
paz de sistematizar, decidir qual a informacdao mais pertinente e organizar essa informagdao com um
discurso prdéprio, assumindo, quando possivel, uma opinido pessoal sobre o(s) assunto(s) que vais
abordar.

3. Estrutura a tua apresentagao de modo a conter uma introdug¢dao, um desenvolvimento e
uma conclusao.

- Na Introdugdo, deves elucidar claramente o teu publico sobre o(s) assunto(s) que vais abordar,
os problemas aos quais vais tentar responder e os objetivos da tua apresentacao, de modo a captar a
sua atencdo. Deves utilizar uma linguagem persuasiva e podes recorrer a algumas imagens apelativas. E
muito importante que consigas suscitar o interesse do publico desde o inicio da tua apresentacgao.

- No Desenvolvimento, vais, entdo, demonstrar e defender as tematicas que introduziste, apre-
sentando exemplos, estabelecendo comparagdes... Dards respostas aos problemas / questdes que for-
mulaste na introdugdo, apresentando as teses que fundamentam os argumentos que as sustentam. E
importante que mantenhas vivo o interesse do publico.

- Na Conclusao, realgaras as ideias principais, para que o ouvinte as retenha, e deixaras pistas de
reflexdo sobre o assunto que apresentaste. Pode seguir-se um periodo de perguntas e respostas, que
permitira elucidar melhor o teu publico sobre alguns aspetos da tematica que abordaste.

4. Treina antecipadamente a tua apresentagdo, de modo a ndo caires na tentagdo de ler o que
escreveste sobre o assunto de que vais falar. Treina em casa até te sentires a vontade e faz um guiao.
Este deve:

- conter todos os aspetos que queres abordar na tua apresentagdo, para ndo esqueceres ne-
nhum;

- ser escrito em letras bem legiveis;

- ter os titulos destacados e utilizar cores que possam ajudar-te a visualizar melhor os pontos que
queres realgar;

- conter espagos que te indiquem o tempo que vais gastar com cada assunto e as pausas que
faras.

5. Algum tempo antes da apresentacdo, certifica-te de que a sala estd organizada e o material
gue vais usar esta a funcionar.

DURANTE A APRESENTACAO

1. Ajusta a tua apresentag¢do ao tempo disponivel.

2. Se ndo tiveres um tempo estipulado, tenta nao falar mais de 15 minutos seguidos. A partir des-
te limite temporal, a atenc¢do do auditor tende a diminuir.

3. Presta atengdo a tua postura, que deve ser natural e correta (ndo metas as maos nos bolsos,
nao te sentes em cima da mesa, ndo te encostes a parede...).

- Se a apresentacdo oral é resultado de um trabalho de grupo e cada um dos elementos vai apre-
sentar uma parte, ndo deves falar (mesmo que baixinho) com algum dos outros elementos que, como



tu, estdo nessa altura mais passivos. Lembra-te que um(a) colega do teu grupo esta a falar e os olhos
dos auditores estdo voltados para vos;

- Fala de modo descontraido, utiliza gestos que reforcem a tua mensagem, usando sempre uma
linguagem correta e precisa;

- Utiliza uma boa dicgado, articulando bem as palavras;

- Explica claramente os termos técnicos que utilizares definindo com rigor os conceitos nucleares
do teu trabalho.

- Utiliza um tom de voz que seja audivel no fundo da sala;

- Utiliza um ritmo adequado: se fores muito rapido, ndo das tempo ao publico de processar a in-
formagdo que estds a transmitir; se fores demasiado lento, o teu publico perdera o interesse pelo que
estas a dizer.

- Varia o tom de voz, utilizando diferentes entoa¢des quando queres sublinhar um determinado
aspeto.

- Estabelece contacto visual com os teus ouvintes, para manteres a sua atengao.

- Se usares um pequeno filme ou qualquer outra apresentacdo, ndao “aproveites” o tempo para
distribuir material. Isso distraira o publico.

4. Na introdugao da tua exposicdo, ndo te esquegas de:

- clarificar o que se pretende com a exposicao (os objetivos da exposicdo);

- motivar o publico com alguma imagem, ou fazendo apelo a conhecimentos que o publico possa
deter sobre o tema.

5. No desenvolvimento da exposicao oral:

- assume uma postura descontraida e tenta criar um clima de bem-estar;

- apresenta as ideias de forma légica e ordenada, com simplicidade, clareza e precisao;
- vai salientando os aspetos mais importantes;

- apresenta exemplos concretos que possam clarificar as ideias que vais expondo;

- faz um bom uso da tua voz (entoagdo, volume, ritmo, pausas);

- mantém uma atencdo constante ao publico.

6. Na conclusdo da apresentagdo, nao deixes de:
- sintetizar o essencial do que foi dito;
- abrir um espaco para questdes e para verificares se o essencial da mensagem passou.

Se preparares bem a tua apresentacio, o teu discurso sera mais fluido, correto e capaz de cap-
tar a atenciao dos auditores. Lembra-te que, se estudaste bem um determinado assunto, teras

sobre ele um bom dominio e nao deveras sentir-te inseguro(a).

Quando a apresentagdo oral é auxiliada pelo uso de um PowerPoint:

A aplicacdo PowerPoint esta em desenvolvimento constante, o que permite que introduzas nas
tuas apresentacoes efeitos e designs apelativos. Contudo, ha que prestar muita aten¢do ao modo como
usamos as possibilidades que esta aplicacdo (ou outra similar) oferece, para ndo cair em excessos no uso
de efeitos e temas que distraiam o nosso publico do que realmente interessa.
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Eis os “sete pecados” que deves combater quando usas um PowerPoint:

1.2 - Ndo leias os slides para o publico.

Se o fizeres, ndo demonstras seguranga relativamente aos conhecimentos que estas a tentar apresentar.
Por outro lado, a leitura quase sempre implica que estejas de costas para o teu publico e que ndo possas manter
um contacto visual com ele. Este contacto é importante para que possas estabelecer empatia com aqueles a quem
te diriges e captar o seu interesse.

2.2 - Ndo sobrecarreques os slides com demasiado texto.

Lembra-te que os teus slides sdo um instrumento auxiliar do teu discurso, mas ndo devem conter tudo o
gue vais dizer. Opta por palavras-chave ou frases curtas que possam realcar a ideia principal e desencadear o teu
discurso.

3.2 Ndo uses demasiadas imagens num slide.

Quando usas imagens ou wordarts para ilustrar um slide, ndo te esquegas que ndo devem distrair o teu pu-
blico do que é essencial. Contudo, se o objetivo for interpretar essas imagens, pode ser preferivel dividi-las em
mais que um slide. Isto facilitard a compreensdo da mensagem que queres veicular.

4.2 Ndo utilizes imagens, grdficos e fotografias sem um objetivo.

E comum dizer que “uma imagem vale mais que mil palavras”. Se a imagem n3o transmitir uma mensagem
vale mais que a n3o uses. E evidente que podes usar imagens que, estando relacionadas com o assunto que estas a
apresentar, tém como Unico objetivo introduzir uma pausa agradavel no teu discurso para retomar a atenc¢do do
publico, mas o objetivo continua a ser captar a atengdo do publico para a mensagem que queres veicular.

5.2 Ndo varies demasiado as transicoes entre slides.

Geralmente, quando as duas primeiras transicdes entre slides sao diferentes, o publico comeca a ficar na
expectativa de ver qual sera a proxima transicdo que vais usar. Se a tua apresentacdo for sébria, é o que tu trans-
mites ao teu publico que é realmente importante e o teu conhecimento fica valorizado, ja que ndo necessitas de te
esconder por tras de muitos efeitos. O PPoint 2007 é tentador, com a gama variada que oferece. E aconselhavel o
uso das mais discretas (aparecer vindo da direita ou da esquerda, desaparecer suavemente...).

6.2 Ndo utilizes efeitos excessivos na animacéo dos slides.

Para teres uma referéncia sobre as animagdes a introduzir, pode ser-te Util seguir uma regra bastante co-
mum, que é a férmula 3+1+1. Isto é, usa apenas trés elementos num mesmo slide (tipos de letra ou cores diferen-
tes, graficos, listas), mais um background que escolheste, mais um item flash (aplicagdo que descarregas da web,
sons, animagdes, videos que servem de background). Isto bastara. Se lhe acrescentares entradas de texto muito
elaboradas, gifs animados, etc., vais desviar a atenc¢ao do publico do essencial para o acessoério.

7.2 Ndo uses cores com pouco contraste ou excessivamente contrastantes.

Lembra-te que, se escolheste um fundo vermelho, ndo deves utilizar letras laranja, rosa, ou verde fluores-
centes. Corres o risco de tornar a apresentacao do teu trabalho desagraddvel para quem esta a olhar para o ecra.
Sobriedade e equilibrio sdo os melhores conselheiros.
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Apresentacdes em PowerPoint -6 dicas para passar sua mensagem com efetividade. [em linha]. Disponi-
vel em: http://www.efetividade.net/2007/04/19/apresentacaoc-em-powerpointé-dicas-para-passar-sua-
mensagem-com-efetividade/ (acedido em 3/3/2009).
CARITA, Anq; e tal. (1998) — Como ensinar a estudar. Lisboa: Editorial Presenca.
SANTOS, Maria Manuela Novais (2005) — Aprender a estudar. Lisboa: Lisboa Editora, pp. 172-177.

VAZ, Valério. 5 Erros numa apresentacdo Powerpoint [em linha]. Disponivel em: http://valeriovaz.com/5-
erros-numa-apresentacao-powerpoint/ (acedido em 3/3/2009).
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Apéndice 8

Auto-avalio as minhas competéncias de pesquisa

Antes de comecar a minha Pesquisa Sim Em parte
Sei formular o(s) objectivo(s) da minha pesquisa?

Sou capaz de desenwolver estratégias que me permitam encontrar palavras-

chave para a minha pesquisa?
Sou capaz de adoptar estratégias que me permitam formular as minhas

perguntas de investigacao?
Sou capazde tragar o esquema do trabalho que pretendo realizar com a

minha pesquisa, usando as minhas perguntas de investigacdo?

Na minha pesquisa

Localizo / selecciono Sim Em parte
Conheco diversas fontes de informacéao e sei escolher as que considero mais
adequadas ao(s) meu(s) objectivo(s) de pesquisa?

Sei usar o catalogo da biblioteca para encontrar autores e titulos?

Sei que os documentos da biblioteca estdo organizados por areas do saber e
sei em gque estantes procurar documentos do assunto que me interessa?
Sei usar os motores de busca na Internet?

Sei usar palavras-chave para a minha pesquisa?

Sou capazde limitar ou afinar a minha pesquisa na Internet?

Sou capazde usar o indice dos livros para procurar informacéao relacionada
com as minhas palavras-chave?

Sou capaz de saber a quantidade de informacgao de que necessito?

Sou capazde decidir qual é a informacgao relevante para a minha pesquisa?

Utilizo /recolho Sim Em parte

Sei fazer leitura diagonal para decidir que informacgao é mais relevante?
Sou capazde ler atentamente os excertos recolhidos?
Sou capazde recolher informacéao sob a forma de notas?

Sou capaz de resumir o que leio por palavras minhas?

Trato /Apresento Sim Em parte
Sou capazde organizar as minhas notas e resumos para redigir um texto

onde exponha o conhecimento adquirido com a pesquisa?
Sou capazde apresentar a outras pessoas o que aprendi com a minha

investigacao?
Sei escolher a melhor forma de apresentar o resultado da minha pesquisa a

outros?
Sou capaz de construir um discurso pessoal para apresentar o resultado da

minha pesquisa?
Sou capazde apresentar as minhas ideias de forma coerente e organizada?

Sei adequar o volume de informagio a apresentar aos objectivos dessa
apresentacédo?
Avalio /Corrijo Sim Em parte

Sou capaz de reflectir sobre o que fize corrigir falhas?

Nao



Apéndice 9

AUTO-AVALIO OS5 MEUS TRABALHOS ESCRITOS

Ma Capa Elm Ermn parks Hao

idantifiquei a minfia gsoola?

| Ndo ma esqueci do titul ! sublindc®

Cwsignei a disdplina a qua sa destina?

Hiferi o noma do professor?

Idantifiquei ofs] autor{as] do rabatho?

Escrevi 2 data (pelo menos més @ anol?

Embelerei a copa com uma imagam alusiva o lema {flacultatieal?

Az irdormagtes anienores loram colocadas no espago adegruado ™

Mo indice Elm Emmi paris Hao

Indica o fhio das paries principais ! capitulos?

Fago cormespondor a respociva pdgina oo Hbulio?

Oz titulos o3380 organirados sagundo a ordam om qua apanecem no bacio ¥

Mo sexto do trabalho
A Introdugao el e |
ldentifico o e do rabatho?
Explico 0 sau chiectiva?
Hesumao a problamatica da pesquisa { o lema?
Explico o medodologia usada  como foi fedito?
0 Desenvolvimento |- Ceiee i

Desonvoko 0 loma gue apresonial na imrodugso T

Subdivida o tfoma am pares ! capituios soparadeesns |7

Az oins ssiio bom ariculsdas?

0 om0 osla coaranio ¥

Indico entre aspas. as citapbes a que recomo?

ldentifico os autoros das citagdes fomais @ concaptuais o oua recorm?

ﬁ.nru:hm-i-an-{gihnhpimmqﬂliﬂ?

Sim Emn paric Mao
Expaonho as conclusies a gus chagusi?
Cow @ minha opnido sobve o tema®
Bibliografia o loowiew |

indico todas as fomes consuliadas (lvros, revistas, GO Homs, wobsias. .. |7
Indico a bibliografa segundo as rogras dalinidas?
Ordera a bibbografa por crdem alizbética?

Arexos e /ou Apandices — = —

‘Caso exisism ansans, colooo-os no final do rabalhe?

Heferancio-os da modo a gue possam sar facilments consuliados?




«A literacia_da_informacao ¢ um processo de

aprendizagem pelo qual se identifica uma necessi-

dade ou se define um problema; procura recursos

eficazes; reune e consome informacgao; analisa € in-

terpreta a informacgao: sintetiza e comunica com efi-

cdcia a informacao e avalia o processo.»

CTAP Information Literacy Guidelines K-12,http://www.ctap4.org/infolit/

A equipa da tua biblioteca e os teus professores ajudam-te

a desenvolver este processo de aprendizagem, da mdxima

importdncia para a tua vida presente e futura.

Podes aceder a este documento no espaco Web

http://agrupamentomontemorovelhobibliotecaescolar.wordpress.com/

Aproveitamos para informar que podes contribuir com a producao de contetidos para este

blogue, bem como auxiliar a equipa da BE na sua manutencao.
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