Agrupamento de escolas de Montemor-o-Velho
BIBLIOTECAS ESCOLARES - GESTAO DAS COLEGOES

Il — PLANO DE DESENVOLVIMENTO DAS COLECOES

Nota Prévia

As colegdes das Bibliotecas Escolares do Agrupamento de Escolas de Montemor-o-Velho
tém evoluido do tradicional acervo quase exclusivamente composto pelo documento impresso
em papel, para a inclusao dos suportes audiovisual, multimédia e digital, pelo que as Bibliotecas
Escolares desenvolvem planos de atividades que visam desenvolver as competéncias de acesso
a informacao e de uso ético, informado e critico da mesma, sobretudo da que é disponibilizada
na Internet ou é produzida por aplicagao de Inteligéncia Artificial. Esta nova realidade acentua
a necessidade de desenvolvimento das colecdes das Bibliotecas Escolares, perspetivando a
criacdo de condic¢Oes tecnoldgicas e de recursos humanos suficientes para o aprofundamento
de uma colecdo digital que possa garantir aos nossos utilizadores a rapidez necessaria no uso de
informacao credivel, para a sua disponibilizacdo no catalogo em linha.

Ndo estando fisicamente presente nas nossas bibliotecas, os enormes fluxos de
informacgao que nos chegam pela rede de Internet, podem vir a integrar, com a caracteristica de
intangibilidade, a colecdo das bibliotecas do Agrupamento de Escolas de Montemor-o-Velho,
exigindo, tal como para a colecdo tangivel, a adocdo de critérios de selecdo (cf. Lee, 2000: 2,3).
Por outro lado, a colecdo de cada Biblioteca pode ser “ampliada” através da cooperacao
interbibliotecas, a qual abre a possibilidade a qualquer biblioteca do concelho, escolar ou
municipal, de utilizar a colecdo de outra(s) biblioteca(s), numa perspetiva de rentabilizacdo de
recursos. O conceito de colecdo, assim encarado, requer que o tratamento documental de
colec¢des, tangiveis e intangiveis, das bibliotecas do agrupamento continue a ser informatizado
e a ser disponibilizado no sistema integrado de pesquisa do biblioNet, pesquisdvel no portal
concelhio da Rede de Bibliotecas de Montemor-o-Velho.

Face a conceptualizagdo anterior, considera-se que a colegao das bibliotecas escolares
do Agrupamento de Escolas de Montemor-o-Velho é constituida por todos os documentos, sob
a forma de monografias ou periddicos, em suporte de papel, audiovisual, digital ou outro,
presentes na biblioteca ou acessiveis através dela, quer por empréstimo interbibliotecario, quer
através dos sistemas de pesquisa e acesso a informacado por ela disponibilizados para consulta
local ou remota.

Uma vez definido o que se entende por colegao, hd que delimitar os conceitos de
desenvolvimento e gestdo da cole¢do. A este propdsito, assumimos a posi¢do de Evans, segundo
a qual a politica de desenvolvimento da colegdo é o processo que permite assegurar que, de
forma atempada e economicamente adequada, a biblioteca responda as necessidades de
informacdo dos seus utilizadores, usando os recursos de informacdo internos e externos a
organizacdo. Trata-se também de um processo de gestdo e de um suporte para a tomada de
decisdes por relacdo com a filosofia, a missdo e os objetivos da escola (cf. Lukenbill, 2002: 31).
Deste modo, o desenvolvimento eficaz das cole¢Ges das bibliotecas escolares do agrupamento
exige a criacao de um plano concertado que permita, dentro da perspetiva de rentabilizacao de
recursos através do empréstimo interbibliotecas, eliminar possiveis pontos fracos e proceder a
manutencdo dos seus pontos fortes. A politica de desenvolvimento da colecdo serve, pois, de
orientacdo ao trabalho de sele¢do, dando indicacdes as professoras bibliotecarias sobre as areas
a privilegiar, face aos recursos financeiros de que, necessariamente, deverdo ser dotadas.



O Plano de Desenvolvimento das Coleg¢Ges das BE apresenta vantagens inegaveis,
sendo um exercicio: de reflexao, que permite uma melhor consciencializacdo do modo como as
bibliotecas devem dar resposta aos objetivos definidos no Projeto Educativo do Agrupamento;
de transparéncia que permite aos utilizadores tomar conhecimento das prioridades definidas e
aprovadas em Conselho Pedagdgico; de clarificacao dos procedimentos e critérios relativamente
as ofertas, as reclamacdes, ao abate e desbaste das colecdes. Ao ser discutido em Conselho
Pedagdgico e aprovado em Conselho Geral, o presente plano permite também que o
desenvolvimento das colecdes nao esteja centralizado no julgamento mais ou menos subjetivo
das equipas das BE, ao mesmo tempo que permite a continuidade de politicas em caso de
mudancas nas equipas de trabalho das bibliotecas do agrupamento.

A presente Politica de Desenvolvimento da Cole¢do é, pois, um instrumento de
avaliacdo, de coeréncia, e de continuidade.

1. Principios Gerais

As Bibliotecas do Agrupamento de Escolas de Montemor-o-Velho garantem o acesso a
colecdes com formatos e conteudos diversificados que sustentem o paradigma humanista da
educacdo nos planos da formacao individual e social e no contexto da sociedade da informacao
e do conhecimento. A politica para o seu desenvolvimento tem por base os
pressupostos apresentados anteriormente e o direito de todos os individuos ao livre acesso a
informagdao e a fruicdo cultural e estética, dentro de um enquadramento educacional e
formativo baseado no construtivismo. A liberdade para ler e aceder a informacdo é um direito
essencial das sociedades democraticas, ajudando a lidar com a diferenca e a enfrentar situacoes
controversas. E essencialmente através da escrita e da leitura que se divulgam e se conhecem
as novas ideias e os pensamentos criativos que fazem evoluir a sociedade.

2. Missao

As bibliotecas do Agrupamento de Escolas de Montemor-o-Velho sdo recursos
educativos que prestam servigo a comunidade escolar, em particular, e ao publico em geral, que
promovem o acesso ao conhecimento e a cultura, disponibilizando a informacdo plural e os
recursos que permitam responder as necessidades e gostos dos seus utilizadores, sem distincdo
de sexo, idade, cor, raca ou ideologia (cf. IFLA/UNESCO, 2002: 2). As suas cole¢des contribuem
para esta missdo e viabilizam o cumprimento do Projeto Educativo do Agrupamento,
proporcionando acesso a documentos livro e ndo-livro que permitam conduzir ao
desenvolvimento da literacia da informa¢do e dos média, do uso da lingua materna e da
capacidade de raciocinio e espirito critico, facilitando a assung¢do de uma cidadania ativa.

3. Objetivos das Coleg¢Ges das Bibliotecas do Agrupamento

As colegOes das bibliotecas do Agrupamento de Escolas de Montemor-o-Velho deverao,
dentro dos limites orgamentais, no respeito pelos principios da liberdade intelectual (direito a
formacgdo, a informagdo plural e a cultura - vd.“Missdo”), e pelas diretrizes da Rede Nacional de
Bibliotecas Escolares:

a) dar resposta as necessidades de informacdo e interesses dos utilizadores;

b) satisfazer as necessidades de leitura, audicdo e visionamento recreativos por parte dos
utilizadores;

c) proporcionar o contacto dos utilizadores com a criagdo literaria e artistica;



d) facultar documentacdo suscetivel de ajudar a desenvolver o espirito critico e a capacidade
criativa;

e) garantir o acesso a cultura a todos os utilizadores.

Assim, no apoio ao curriculo, literacias e aprendizagem pretende-se:

a) disponibilizar documentos que permitam aos utilizadores a realizacdo de trabalhos de
pesquisa, sejam eles feitos para responder a uma necessidade curricular ou a um gosto
individual;

b) atender as solicitagcGes dos professores na aquisicdo e selecdo de documentos para
apoio a sua atividade docente;

c) dotar as BE de documentos que apoiem programas de formacgao de utilizadores na area
da literacia da informacdo, para dotar os alunos de competéncias de pesquisa, selecado,
tratamento e comunicacdo da informacao.

Para a formagdo de leitores informados e criticos, as BE deverao:

a) permitir a animagdo da leitura enquanto fonte de informacdo ou de prazer no acesso a
outras realidades e mundos imaginarios, através da renovacdo dos segmentos de ficcdo e
de documentario;

b) possibilitar aos utilizadores a apresentacdo de sugestdes de aquisicdes a efetuar, no
sentido de atender as suas necessidades e gostos de leitura.

No dmbito dos projetos e parcerias as BE do visam:

a) adquirir os documentos necessarios a projetos em desenvolvimento no agrupamento
ou a dinamizagao de atividades no ambito do Projeto Educativo;

b) dar resposta ao empréstimo interbibliotecas, para que os utilizadores possam usufruir
das colegdes das bibliotecas do agrupamento e da biblioteca municipal;

c) promover a divulgacdo das colegbes, integrando-as em programas de divulgacdo
cultural;

4. Plano de Atuacao - Prioridades
Para a avaliagdo das cole¢Ges das BE, sdo utilizados varios indicadores, que vdo desde
as necessidades e interesses manifestados pelos professores e alunos até aos
mais quantitativos, que permitem aferir a idade e o estado de conservagdao dos documentos,
a distribuicdo dos documentos pelas diversas dreas do saber e pelos varios suportes e formatos,
bem como as taxas de renovacdo, de rotagao e de crescimento das colegdes.

Pela ultima andlise feita as diversas cole¢cdese de acordo com os dados disponiveis
relativos as expectativas dos utilizadores, foi possivel detetar necessidades e gostos, bem como
obter indicadores quantitativos, que permitem estabelecer prioridades que devem seguir, de
modo a tirar o maximo proveito do orcamento a disponibilizar para a renovagao do fundo
documental das BE.



Assim, as op¢Oes prioritarias em termos de desenvolvimento da colecédo, a curto e médio
prazos, deverdo ser:

a aquisicdo do fundo documental que dé resposta as atividades curriculares;

a. aquisicdo de ficcdo para os publicos infantojuvenil e jovem adulto, que responda as
necessidades dos projetos de leitura em desenvolvimento e aos gostos expressos pelos
utilizadores;

b. a renovacdo do fundo documental relativo as classes: 0 (subclasse 001.81, relativa a
técnicas de trabalho intelectual), 7 (na drea do desporto), 5 (sobretudo nas ciéncias
matematicas), 6 (especialmente a area da saude) e 9 (nas areas da Geografia e da
Histéria);

c. a continuidade da renovacdo do fundo documental de todas as areas do saber
representadas na biblioteca, para que os varios segmentos se mantenham atualizados;

d. apreferéncia por suportes eletrénico e digital, no que diz respeito a obras de referéncia,
sem prejuizo para a qualidade da informacao e a adequacao aos publicos infantojuvenil
e jovem adulto;

e. a construcdo de uma “colecdo intangivel” a partir de documentos digitalizados
e/ou digitais, em dominio publico ou de assinatura perene.

5. Critérios de Selecao

De acordo com os dados disponiveis, é possivel tragar os critérios que se seguem e que
respeitardo, em primeiro lugar, a divisdo entre ficcdo e ndo-ficcdo. Estes critérios aplicar-se-do
a todos os suportes, ajustando-se, paralelamente, aos critérios mais especificos de cada tipo de
documento.

Para a sele¢dao dos documentos de fic¢ao, deve ter-se em conta:
a) a relacdo preco / qualidade do contetdo e do material 29;

b) a abrangéncia de autores, desde os cldssicos aos contemporaneos, incluindo os
autores mais recentes, tanto portugueses como estrangeiros;

c) o apelo a fantasia, a evasao e a reflexao;

d) a existéncia de leitores “relutantes” e com diferentes capacidades de leitura;

e) a existéncia de alunos com necessidades educativas especiais;

f) a existéncia de ficcdes que abordem a histéria do nosso pais e a histéria mundial;
g) a abordagem a diferentes culturas;

h) o interesse que as aquisicdes despertem nos utilizadores.

Na selegao dos documentos de nao-ficgao, deve considerar-se:

a) a importancia destes documentos para o desenvolvimento do curriculo, em termos
de informacdo geral ou de aprofundamento de um tema;

b) o previsivel interesse que as aquisicbes poderdo despertar nos utilizadores;
c) a qualifica¢do do autor;

d) a atualidade do contetdo;



e) o grau de aprofundamento do conteuldo e a sua adequacgdo aos diferentes publicos,
a capacidades de aprendizagem e interesses diferenciados;

f) o grau de simplificacdo / complexidade da linguagem utilizada;

g) o interesse suscitado através das caracteristicas da linguagem utilizada;
h) a precisdo e acuidade dos documentos;

i) a diversidade cultural, religiosa e ideoldgica;

j) a qualidade do material;

k) a apresentag¢do do documento, em termos graficos e estruturais;

m) a facilidade de utilizacdo;

n) o preco.

Para além dos critérios definidos para a ficcdo e nao ficgdo, na selegdo dos
documentos audiovisuais e digitais, deve reforcar-se a atencdo aos seguintes
aspetos:

a) o conteudo educativo e as caracteristicas suscetiveis de estimular o desenvolvimento
intelectual e a formacdo do espirito critico;

b) a exceléncia artistica e do conteudo;

c) a elevagdo intelectual no tratamento dos assuntos polémicos;
d) a adequacdo aos equipamentos existentes na biblioteca;

e) a qualidade do som e das imagens;

f) a facilidade de utilizacao;

g) a seguranga do material.

Quanto a informacao digital acedida através da Internet, considerando que a principal
diferenca desta informacéao relativamente a que vem em suporte livro consiste na forma como
ela é visualizada (no ecra em vez do papel), todos os critérios definidos para a ficcdo e para a
nado-ficcdo sdo aqui validos. Uma vez que os utilizadores necessitardo ainda de aceder
livremente a informacdo disponibilizada em varios sites da Internet cuja fidedignidade e
adequacdo da informacdo ndo é controlada pelas BE, estas disponibilizardo a todos os
utilizadores um pequeno guia que auxilie na avaliagdo dos sites consultados, bem como um
folheto que suscite a reflexdao em torno das potencialidades e perigos do uso de Inteligéncia
Artificial na producdo de conteudos.

No que se refere as publicagdes periddicas, a observacao da utilizacdo dada pelos
leitores aos jornais e revistas cuja existéncia é necessdria nas BE permite-nos (embora
sem objetivagdo quantitativa, pela circunstancia de ndo haver lugar a requisi¢do para a sua
leitura de presenca) afirmar que este &, a par com a utilizagdo dos computadores para consulta
da Internet, o setor com mais utilizagdo na biblioteca. Por outro lado, devemos considerar as
potencialidades que estes materiais tém em despertar o interesse e a eventual aquisicdo de
habitos de leitura. Assim, sem prejuizo pela opgao por publicagdes em formato digital, as BE
deverdo ter em atencdo a necessidade de disponibilizar algumas publicacdes periddicas em



papel, devendo ter-se sempre em conta a sua adequacdo ao nivel de desenvolvimento dos
alunos, bem como as suas necessidades e aos gostos / curiosidades que eles manifestam.

6. Responsabilidade pela Sele¢ao

A selecdo de documentos para as bibliotecas do agrupamento serd feita pelas
professoras bibliotecarias, em conjunto com as equipas das BE. A selecdo efetuada serd
apresentada ao elemento do 6rgdo de gestdo que tenha a seu cargo a supervisao das Bibliotecas
Escolares. As propostas apresentadas considerarao os critérios de selecdo acima elencados, as
sugestdes feitas pelos departamentos curriculares e pelos alunos, no ambito especifico dos
programas disciplinares, transversais aos curricula e suscetiveis de despertar / reforgar o gosto
pela leitura, seja ela ficcdo ou documentario. Deverao igualmente ser tidas em consideragao as
sugestdes dos utilizadores no segmento de fic¢ao.

7. Aquisi¢oes
Uma vez feita a selecdo dos documentos, para se proceder a sua aquisicdao por compra,
deverdo ser observados alguns procedimentos:

a) verificar a lista de prioridades do plano de aquisi¢cdes elaborado;
b) solicitar orcamentos as editoras e / ou livreiros;

c) selecionar o melhor orcamento, tendo em conta a relacdo qualidade / preco, as
condicGes de pagamento, o prazo e a modalidade de entrega;

d) fazer a encomenda por oficio;

e) receber a encomenda, procedendo a conferéncia da fatura (comparar titulos e precos
com o orcamento fornecido) e a verificacdo do estado geral de cada documento;

f) comunicar ao 6rgdo de gestdo que se pode proceder ao pagamento, caso ndo sejam
detetadas falhas nos materiais fornecidos ou na fatura apresentada;

g) reclamar junto do fornecedor as irregularidades que sejam detetadas;
h) negociar com o fornecedor para que sejam colmatadas as falhas detetadas;

i) notificar a direcdo sobre a possibilidade de dar ordem de pagamento, quando todos
os problemas detetados estejam solucionados.

7.1. Orcamento

Dada a relevancia das bibliotecas escolares quer para a formagao individual e social dos
alunos que frequentam o nosso agrupamento, quer para o apoio ao desenvolvimento das
atividades curriculares e extracurriculares, considerando ainda a necessidade de elevar os niveis
de leitura e de literacia dos discentes, deverdo as bibliotecas ser dotadas de um orgamento
minimo anual de 4000 euros anuais, destinados exclusivamente a renovagdo do fundo
documental. Este orgamento poderad ser ajustado anualmente, de acordo com as prioridades de
intervencgao e as disponibilidades orgamentais.

8. Doagoes

Tendo em conta a presente politica de desenvolvimento da colec¢do, todas as doagdes
serdo avaliadas em fung¢do deste documento, devendo obedecer aos principios gerais, a missdo
e objetivos das bibliotecas, bem como aos critérios de selecdo anteriormente tracados. As



doacbes serdo agradecidas através de oficio. Ndo serdo aceites as doagGes de manuais ou
documentos desatualizados.

1. Abate e Desbaste das Coleg¢Ges
Com uma cadéncia trienal, e sempre que haja recursos humanos suficientes para tal, as
bibliotecas deverdo proceder ao desbaste dos itens da colecdo que se encontram
desatualizados, colocando aqueles que tém algum interesse histérico ou cultural em depdsito,
e abatendo os pereciveis. Os documentos de interesse que sdo pouco utilizados deverdo ser
considerados nas atividades de divulga¢do do fundo documental da biblioteca e de promocgao

da sua utilizacdo por parte dos utilizadores.

Serdo abatidos os documentos desatualizados ou muito danificados e substituidos por
outros (caso se revelem pertinentes para os utilizadores). De entre os documentos abatidos,
sera feita uma selecdo daqueles que, estando em bom estado, podem ser doados em
campanhas de solidariedade.

Serdo ainda abatidas todas as publicagdes periddicas sem interesse cientifico que
justifique o seu tratamento como monografia, de acordo com os critérios que se descrevem a
seguir.

- As publicacGes mensais e semanais sdo conservadas em arquivo por um periodo de um
ano, apos o que serao digitalizados artigos de interesse para as tematicas dos dossiés da drive,
bem como para o dossié em papel respeitante a noticias do concelho de Montemor-o-Velho.

- As publicacOes periddicas diarias, serdo conservadas durante trés meses, apds o que
sera feita a recolha e digitalizacdo de artigos relevantes para os dossiés temdaticos organizados
na drive do agrupamento, bem como para o dossié fisico com noticias do agrupamento e da
educacao no concelho de Montemor-o-Velho. Apés estas recolhas, as publicacdes periddicas
serao abatidas e enviadas para reciclagem.

Os manuais das diversas disciplinas, por serem republicados com frequéncia e
desatualizarem com facilidade, serdao abatidos, a ndo ser que se trate de livros de exercicios ou
de sinteses tedricas que ndo percam a atualidade com frequéncia.

10. Preservagao
Serdo preservados todos os documentos livro e nao livro com pouca rota¢do ou antigos

que possam ter ainda algum interesse para o curriculo ou para eventuais pesquisas/mostras ou
exposicoes futuras que recorram a documentos mais antigos ou mesmo “histéricos”. Como
referido anteriormente, serdo ainda preservados todos os documentos respeitantes a regido do
Baixo Mondego e a Montemor-o-Velho.

As Publicagbes Periddicas mensais e semanais sdo conservadas em arquivo por um
periodo de um ano. Ja as publicagGes periddicas diarias (as quais num ano ocuparao,
previsivelmente, 1,20 metros lineares de estante), serdo conservadas durante trés meses.

De forma idéntica, os manuais escolares serdo abatidos e enviados para reciclagem
sempre que se encontrem desatualizados.

11. Reclamacgdes

Sendo a formacgdo de valores, tanto em sociedade como individualmente, um processo
complexo que implica a interagao de aspetos culturais, sociais e psicoldgicos, as equipas das
bibliotecas do agrupamento deverdo, perante uma reclamacdo ao conteldo da cole¢do, de um



segmento ou de um item dela constante, atuar dentro do respeito que é devido aos valores
individualmente ou socialmente defendidos. Assim, todos os utilizadores tém direito a
apresentar reclamacdes relativas ao conteido dos documentos disponibilizados na biblioteca.
O queixoso devera, para o efeito, proceder ao preenchimento do formuldrio que se apresenta
no apéndice um (disponivel em todas as bibliotecas do agrupamento), do qual constam
elementos que permitem compreender a opinido do queixoso relativamente ao documento
visado. De todas as reclamacgdes serd feita uma analise pelas professoras bibliotecarias, em
conjunto com o 6rgao de gestdo do agrupamento.

Aprovado pelo Conselho Pedagdgico e homologado pelo diretor do agrupamento, Dr. José
Alberto Mirra dos Santos Charro a 29 de outubro de 2025.

Pela Equipa das Bibliotecas Escolares,

(P.B. Adelina da Conceigdo Freire).

O Diretor do Agrupamento,

(Dr. José Alberto Mirra dos Santos Charro).



